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高校毕业生就业平台及资源管理系统
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第 1章 使用准备

1.1 环境配置

硬件配置：支持 VGA或更高分辨的率的显示器，建议分辨率为 1024*768以上，色彩

不低于 256色。Cpu不低于 1GHZ，内存不低于 2G。

操作系统：Win7、Win8、Win10。请确保您的电脑安装了最新的杀毒软件并且没有中

毒。

浏览器： 谷歌、火狐、IE11主流浏览器。

第 2章 操作简介

2.1 用户注册

用户打开浏览器（建议使用谷歌浏览器），在地址栏中输入 https://e.bjbys.net.cn/，进入

登录页面，点击【立即注册】，进入注册页面，如下图：
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根据系统提示操作即可。

2.2 忘记密码

用户打开浏览器（建议使用谷歌浏览器），在地址栏中输入 https://e.bjbys.net.cn/，进入

登录页面，点击【忘记密码】，进入注册页面，如下图：

根据系统提示操作即可。
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2.3 用户登录

2.3.1 用户登录

用户打开浏览器（建议使用谷歌浏览器），在地址栏中输入 https://e.bjbys.net.cn/，进入

登录页面，如下图：

输入统一社会代码、手机号、密码、验证码后登入系统。

注：

1、如登录提示“贵单位还未开启网签功能，请先登录《北京高校大学生就业创业信息

网-网签服务》开通网签功能，咨询电话：010-56809090”，则表示企业未开通网签，需进

入北京高校大学生就业创业信息网（https://jobs.bjbys.net.cn/）开通，如下图：
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2、如登录提示“贵单位网签功能正在审核中，请稍后再试，咨询电话：010-56809090。”，

则表示企业网签功能正在审核中，请耐心等待，咨询电话：010-56809090，如下图：

2.3.2 登出

点击右上角关闭按钮，在下拉选项中选择【退出登录】按钮退出系统
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2.4 首页

首页展示企业首页工作台，包括待办事项、最新通知、数据统计、按学校统计招聘人数

功能。

2.5 在线签约

2.5.1单人签约

【查询】输入学生身份证号、毕业院校后点击查询，可查询需要签约的学生信息。
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【发起签约邀请】填写邀请函信息或者选择岗位模板后点“发送邀请函”可邀请学生在

线签约。

北
京
高
校
毕
业
生
毕
业
去
向
登
记
系
统

北
京
高
校
毕
业
生
毕
业
去
向
登
记
系
统

北
京
高
校
毕
业
生
毕
业
去
向
登
记
系
统



8

2.5.2批量签约

【下载导入模板】下载批量导入模板。

【批量导入学生】上传填写好的导入模板，批量导入需要签约的学生信息

【清除导入数据】清空已经导入系统的学生信息

【发起签约邀请】点击“发起签约邀请”，填写邀请函信息后，对导入的学生发起在线

签约。
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2.6 签约/解约

2.6.1 签约管理

展示该企业发起的在线签约数据

【导出数据】：导出签约数据。

【撤回邀约】：学生未应答的数据，企业可以撤回

【查看详情】：可查看学生信息、签约信息、解约信息、三方协议信息（如图）
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【发起解约】企业对已签约完成的信息发起解约流程（如图）

【下载三方协议文件】下载已签约的三方协议

【提交解约申请】发起解约流程

2.6.2 解约管理

展示学生或企业发起的在线解约数据。
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【办理】办理学生提出的解约申请，可同意或拒绝（如下图）

【同意解约】通过当前审核

【拒绝解约】不通过当前审核，结束流程

【查看详情】查看解约信息
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2.6.3 失效

展示学生在规定时限内未应答的信息

【查看详情】查看失效的邀请信息

2.6.4 已撤回

展示已撤回的数据

【查看详情】查看撤回的信息详情
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2.7 邀请函信息管理

企业维护的招聘岗位的邀请模板，邀约时可快速填充数据

【新建岗位信息】新增一个岗位邀请函信息模板
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【查询】查询邀请函信息

【修改】修改一条邀请函信息

【删除】删除一条邀请函信息

2.8 账号管理

查看本公司已认证的用户

2.9 单位信息

查看本公司在系统上登记的信息
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